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Vnitini smérnice k poskytovani informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.

1) Zakladni charakteristika $koly
Plzensky kraj vydal na zakladé usneseni Zastupitelstva Plzeniského kraje ¢. 23/01 ze
dne 29. 5. 2001 vydal dne 31. 5. 2001 pod €. j. 185 ziizovaci listinu piispévkové
organizace Gymnazium, Plzen, Mikulasské nam. 23.
Nazev PO: Gymnazium, Plzen, Mikulagské nam. 23
Sidlo PO: Mikulasské nam. 808/23, 326 00 Plzen
IC: 49778145
Ziizovatel: Plzefisky kraj, Skroupova 18, 301 00 Plzeri
Mgr. Petr Mazanec byl jmenovan Radou Plzeniského kraje usnesenim ¢&. 5748/12
ze dne 24.5.2012 do funkce feditele Gymnazia, Plzen, Mikuldsské nam. 23 s Gi¢innosti
od 1.8.2012 na obdobi 6 let. Usnesenim Rady Plzeriského kraje €. 3479/15 ze dne
18.5.2015 byl schvalen dodatek ke jmenovacimu dekretu ¢.j. SMSpers./44/12 ze dne

30.5.2012, kterym se jmenovani na dobu uréitou zménilo na jmenovani na dobu
neurcitou.

Vymezeni hlavniho iicelu a predmétu ¢innosti:
Hlavni el a predmét ¢innosti organizace je vymezen znénim zakona ¢. 564/2004 Sb.
(Skolsky zdkon) ve znéni pozdé&jSich predpist a piisluSnymi provadécimi vyhlaskami

v platném znéni.

2) Vymezeni pravomoci reditele $koly a pusobnosti dle zdkona €. 561/2004 Sb.
(3kolsky zakon) ve znéni pozdéjSich predpisi:

§ 164
(1) Reditel 8koly a §kolského zafizeni

a) rozhoduje ve viech zélezitostech tykajicich se poskytovani vzdelavani a skolskych sluzeb,
pokud zakon nestanovi jinak,

b) odpovida za to, Ze Skola a Skolské zatizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu
s timto zdkonem a vzdélavacimi programy uvedenymi v § 3,




¢) odpovida za odbornou a pedagogickou troven vzdélavani a skolskych sluzeb,

d) vytva¥i podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské skolni inspekce a pfijima nésledna
opatfent,

e) vytvati podminky pro daldi vzd&lavani pedagogickych pracovnikii a pro praci Skolské rady,
pokud se podle tohoto zédkona zfizuje,

f) zajist'uje, aby osoby uvedené v § 21 byly véas informovany o pribéhu a vysledeich
vzdeélavani ditéte, zaka nebo studenta,

g) zajistuje spolupraci pii uskuteciovani programi zjist'ovani vysledka vzdélavani
vyhlasenych ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve $kole a §kolském zatizeni.
(2) Reditel $koly ziizuje pedagogickou radu jako sviij poradni organ, projednéva s nim
viechny zdsadni pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci Cinnosti Skoly. Pfi
svém rozhodovani feditel Skoly k nazoram pedagogické rady ptihlédne. Pedagogickou radu
tvofi v8ichni pedagogiéti pracovnici Skoly.

§ 165
(D) Reditel skoly a skolského zatizeni, které ziizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, dale

a) stanovuje organizaci a podminky provozu skoly a skolského zafizeni,

b) odpovida za pouziti finan¢nich prostiedki statniho rozpoctu ptidélenych podle § 160 az
163 v souladu s icelem, na ktery byly pfidéleny.

(2) Reditel $koly a $kolského zafizeni rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni
spravy v téchto ptipadech:

a) zamitnuti zdosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti
zadosti o piefazeni zdka nebo studenta do vy$siho ro¢niku podle § 17 odst. 3,

b) piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni piedskolniho vzdélavani
podle § 35, zafazeni ditéte do pfipravného stupné zékladni $koly specidlni podle § 48a,
zatazeni ditéte do pfipravné t¥idy zakladni skoly podle § 47,

¢) zamitnuti zadosti o odklad povinné skolni dochazky podle § 37,

d) pfevedeni zdka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni §koly podle § 39 odst. 2,

e) piijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu Zzaka podle § 49 odst. 1, prevedeni
zaka do jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti Zadosti o povoleni

pokracovani v zdkladnim vzdélavéani podle § 55 odst. 2,

f) piijeti ke vzdélavani ve stiednf Skole podle § 59 a nasledujicich, vy$si odborné skole podle
§ 93 a nésleduyjicich a v konzervatoti podle § 88,




g) zamitnuti Zadosti o prestup, zménu oboru vzdélani, prerudeni vzdélavani a opakovani
ro¢niku podle § 66 a 97,

h) zamitnuti Zadosti o pokracovani v zdkladnim vzdélavani podle § 55 odst. 1,

i) podminéné vylouéeni a vyloudeni Zdka nebo studenta ze $koly nebo skolského zaiizeni
podle § 31 odst. 2 a 4, )

j) zamitnuti zadosti o uznani dosazen¢ho vzdélani podle § 70 a 100,

k) povoleni a ukonéeni individualniho vzdélavani zaka podle § 41 a ukonceni individualniho
vzdélavani ditéte podle § 34b.

3) Evidence a vyrizovani zadosti o informace:

Pfijimanim zadosti, stiZnosti, oznameni a podnéti a jejich evidenci je povéfena sekretarka
Skoly Be. Vladislava Hnizdilova, tel. 377 183 934, e-mail: kontakt@mikulasske.cz

Datov4 schranka: k88ewuy

Pracovnici povéieni poskytovinim informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.:

Mgr. Petr Mazanec, feditel skoly, tel.: 777 454 930,
petr.mazanec(@mikulasske.cz

Ing. Miroslav Radotinsky, statutarni zastupce feditele skoly, tel.: 377 183 932,
miroslav.radotinsky(@mikulasske.cz

Mgr. Milan Péchoudek, zistupce feditele Skoly, tel.: 377 183 932,
milan.pechoucek(@mikulasske.cz

Ing. Mgr. Ivana Safrankova, vychovna poradkyng, tel.: 377 183 951,
ivana.safrankova@mikulasske.cz

4) Postup pri vyrizovani zadosti o poskytnuti informace:
Postupuje se podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim ve znéni
pozdéjsich piedpisii a podle zakona ¢. 500/2004 Sh. (spravni fad) ve znéni pozdéjsich
predpist.

5) Odvolani proti rozhodnutim Feditele:

a) Podle § 165 odst. 2 pism. f) — o nepfijeti zaka ke studiu - odvolani do 3 dni
b) Podle § 165 odst. 2 pism. a), d), g), 1), j), k) — odvolani do 15 dni

Odvoléni Ize podat pisemn€ prostfednictvim feditele Skoly na Krajsky trad Plzetiskeho kraje,
odbor skolstvi, mladeZe a sportu, Skroupova 18, Plzen.

6) StiZnost na postup pri vyFizovani zadosti o informace:




StiZnost lze podat pisemné prostrednictvim feditele Skoly na Krajsky ufad Plzenského kraje,
odbor Skolstvi, mladeze a sportu, Skroupova 18, Plzen do 30 dnt ode dne doruceni sdéleni
nebo po uplynuti Thity pro poskytovani informace.

a) Zakon ¢. 561/2004 Sh. (Skolsky zakon) ve znéni pozdgjsich pf“edpisil

b) Zakon ¢. 106/1999 Sb. (zakon o svobodném piistupu k informacim) ve znéni
pozdéjsich predpisii

¢) Zakon ¢. 500/2004 Sb. (spravni fad) ve znéni pozdéjsich predpist

d) Zakon &. 110/2019 Sb. o zpracovani osobnich tdaji

Uvedené zakony jsou k nahlédnuti v sekretariatu skoly.

8) Sazebnik uhrad nakladia vynaloZzenych v souvislosti s poskytovanim informaci
podle zikona ¢. 106/1999 Sb.:

| ' Zhotoveni Jednostranne cemoblle kople A4 | 2 Ké

‘ Zhotovem oboustranne cemobﬂe kop1e A4 J 3Ke
Z_]IST ovani a Vyhledavam mlmoradne rozsahlych podkladu jejich zpracovani pro ;
8OKe |

poskytnuti informace
‘ — za kazdych Zapocatych 30 minut prace povereneho pracovnika

‘ Zasilani mformacn postou dle platnych sazeb postovneho : J‘

Poplatky se hradi zalohové a v hotovosti v ekonomickém oddélent $koly. Po uhrazeni nékladii
si lze pisemné poskytnuti informaci v zakonné Thité vyzvednout v sekretariatu skoly u
poverené pracovnice Be. Vladislavy Hnizdilové.

9) Vyrocni zprava o poskytovani informaci podle 18 zakona €. 106/1999 Sb. je
vyvéSena na webovych strankach Skoly www.mikulasske.cz v sekci Zakladni data
a je k nahlédnuti v sekretariatu a ve vratnici Skoly.

Vyroéni zprava o ¢innosti Skoly je vyvéSena na webovych strankach Skoly
www.mikulasske.cz v sekei vyrocni zpravy a je k nahlédnuti v sekretariitu a ve
vratnici Skoly.

10) Dnem 2.1.2020 nabyva tato vnitini smérnice G¢innost. ”
Gymndzium, Plzeti, Mgr. Petr Mazanec
Mikulésské nam. 23 feditel Skoly
326 00 Plzenn -
V Plzni dne 2.1.2020

Prilohy:
1) Zadost o poskytnuti informace ve smyshu zékona & 106/1999 Sb., 0 svobodném ptistupu k informacim, ve znéni

pozdgjsich pfedpisi — Fyzické osoby
2) Zadost o poskytnuti informace ve smyslu zdkona &. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni

pozdgjiich pfedpisi — Pravnické osoby




Zadost o poskytnuti informace ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisti — Fyzické osoby

Povinny subjekt, kterému je Zadost urcena: Gymnazium, Plzen, Mikulasské nam. 23

Zadatel/ka:

IO e PEI O e
Datum narozeni®: . Tl e,
Adresa*

UG8, e G e
OB, e RS e
Posta: Stat

UG8, e G e
ObeC: e PG e
Posta: Stat

Dalsi informace o Zadateli:

Telefon:

7 vz

Samotna Zadost:

L =e Ly L=

* Povinné udaje



Zadost o poskytnuti informace ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisti — Pravnické osoby

Povinny subjekt, kterému je Zadost urcena: Gymnazium, Plzen, Mikulasské nam. 23

Zadatel/ka:

UG8, e G e
ObBEC: e P e
POt R LN
Adresa pro dorucovani, je-li odlisna od adresy sidla:

U8, ] P e
OB, e P e
Posta: Stat

Dalsi informace o Zadateli:

Telefon:

7 vz

Samotna Zadost:

L =e Ly L=

* Povinné udaje



